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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA MUNICIPAL DE TOMAR 

ANEXO I 

Tabela de Taxas 
Valor das taxas a cobrar, conforme fundamentação económico-financeira no Anexo II: 

 

Descrição do serviço 
Taxa a 
aplicar 

I – Impressões e Fotocópias  

1 – Impressão/cópia A4 a preto  0,10 € 

2 – Impressão/cópia A4 a cores 0,15 € 

3 – Impressão/cópia A3 a preto 0,15 € 

4 – Impressão/cópia A3 a cores 0,20 € 

II – Utilização da Internet  

1 – Exclusivamente para execução de trabalhos, até 120 minutos Gratuito 

2 – Para lazer até 60 minutos Gratuito 

3 – Findos os períodos dos pontos 1 e 2, por cada período de trinta minutos 0,50 € 

III – Formação  

1— Formações de média/longa formação (Competências Básicas ou equivalente) 20,00 € 

2 – Workshops / Formações de Curta Duração (por módulo) 2,50 € 

3 – Os utilizadores do Cartão de Idoso têm direito a 50% de desconto  

IV – Digitalização de documentos  Gratuito 

V – Jornais digitalizados  

1 – CD A Verdade (unidade) 10,00 € 

2 – CD O Cardoso 10,00 € 

3 – CD Ecos de Tomar (unidade) 10,00 € 

VI – Inscrição   

1 – 1.ª Inscrição incluindo cartão de utilizador  Gratuito 

2 – 2.ª Via do cartão de utilizador 2,50 € 

VII – Devoluções fora de prazo  

1 – Devolução de documentos, por cada dia de atraso 0,10 € 

VIII – Aluguer do Auditório  

1 – Valor / hora, dentro do horário da biblioteca 7,00 € 

2 – Valor / hora, fora do horário da biblioteca 12,00 € 

IX – Aluguer da Sala Polivalente / Espaço Internet  

1 – Valor / hora, dentro do horário da biblioteca 4,00 € 

2 – Valor / hora, fora do horário da biblioteca 8,00 € 
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ANEXO II 

 

Fundamentação económico-financeira 

 

Preço das impressões / fotocópias 

O custo por impressão / fotocópia na fotocopiadora existente na biblioteca é de € 0,0098 

com tinta preta e de € 0,0849 com tinta de cores. O custo de uma folha A4 é € 0,0051— O 

custo mensal do serviço, por cópia/impressão, é na ordem dos € 0,1212.  

Assim sendo, somos conduzidos a um custo total para impressão A4 a preto de € 0,1361 e 

para cores de € 0,2113.  

Na mesma medida, tendo em conto o custo de uma folha A3 de €0,0116, o custo total 

para impressão A3 a preto é de €0,1427 e a cores é de €0,2178. 

Dado o tipo de utilizadores ser essencialmente composto por estudantes considerou-se 

arredondar os valores por defeito, para o apresentado na tabela em baixo:  

 

Impressão / cópia Custo 

Impressão/cópia A4 a preto  0,10 € 

Impressão/cópia A4 a cores 0,15 € 

Impressão/cópia A3 a preto 0,15 € 

Impressão/cópia A3 a cores 0,20 € 
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Cálculo taxas de aluguer Auditório 

Auditório - Despesas Anuais 

 
Classificação Rúbrica  Total da despesa anual  

 

Recursos Humanos 
Assistente técnico                     13.224,22 €  

 
Sub total                     13.224,22 €  

 

Consumíveis e matérias 
subsidiárias 

Consumíveis                          240,00 €  
 

Limpeza e desinfeção                            12,00 €  
 Artigos de hig. e limpeza                          132,00 €  
 

Sub total                          384,00 €  
 

Despesas Funcionamento 

Eletricidade                       1.943,93 €  
 

Água                          332,71 €  
 

Seguro do edifício                                  -   €  
 

Sub total                       2.276,64 €  
                             TOTAL                     15.884,86 €  
 

    
Amortização do Equipamento (Auditório)/ ano                       1.108,15 €  

 

    
    CÁLCULO DOS CUSTOS POR HORA 

Descrição Custo /hora 
Custo por cada hora 

utilização 
Acréscimo fora do 

horário nos recursos 
humanos* 

trabalhadores 5,25           5,25 €                     10,50 €  

Despesas funcionamento 0,89                            0,89 €                      0,89 €  

Consumíveis  0,15                            0,15 €                        0,15 €  

Amortização 0,43                            0,43 €                        0,43 €  

  
                           6,72 €                     11,97 €  

  
*Aumento de 100% fora do horário da 

Biblioteca 
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Cálculo taxas de aluguer Sala Multiusos e Espaço Internet 

Sala Multiusos / Espaço Internet – Despesas Anuais 

 
Classificação Rúbrica  Total da despesa anual  

 

Recursos Humanos 
Assistente operacional                       8.400,00 €  

 
Sub total                       8.400,00 €  

 

Consumíveis e matérias 
subsidiárias 

Consumíveis                          240,00 €  
 

Limpeza e desinfeção                            12,00 €  
 Artigos de hig. e limpeza                          132,00 €  
 

Sub total                          384,00 €  
 

Despesas Funcionamento 

Eletricidade                       1.295,95 €  
 

Água                          166,36 €  
 

Seguro do edifício                                  -   €  
 

Sub total                       1.462,31 €  
                             TOTAL                     10.246,31 €  
 

    Amortização do Equipamento (Sala multiusos / Espaço 
Internet)/ ano 

                         559,67 €  

 

    
    CÁLCULO DOS CUSTOS POR HORA 

Descrição Custo /hora 
Custo por cada hora 

utilização 
Acréscimo fora do 

horário nos 
recursos humanos* 

trabalhadores 3,33                               3,33 €                        6,67 €  

Despesas funcionamento 0,57                               0,57 €                        0,57 €  

Consumíveis  0,15                               0,15 €                        0,15 €  

Amortização 0,22                               0,22 €                        0,22 €  

  
                              4,28 €                        7,61 €  

  
*Aumento de 100% fora do horário da 

Biblioteca 
   


