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ANEXO 2
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Parque de estacionamento
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MUNICIPIO DA POVOA DE LANHOSO

Aviso n.° 10437/2014

Licenca sem remunerac¢io

Manuel José Torcato Soares Baptista, presidente da Camara Mu-
nicipal da Povoa de Lanhoso, torna publico, para os devidos efei-
tos que foi concedida licenca sem remuneragéo, pelo periodo de
12 meses, com efeitos a partir de 26 de agosto de 2014, nos termos
do n.° 1 do artigo 280.° da Lei n.° 35/2014, 20 de junho (LTFP) ao
trabalhador Jorge Machado Alves, integrado na carreira de assistente
operacional.

Uma vez que ao referido trabalhador ja lhe tinha sido concedido
licenga sem remuneracdo de longa duragio e, ndo tendo regressado ao
servigo depois de determinado a licenga anterior fica 0 mesmo abrangido
pelo disposto no n.° 5 do artigo 281.° da LTFP.

10 de setembro de 2014. — O Presidente da Camara, Manuel José
Torcato Soares Baptista.
308084613

MUNICIPIO DE TOMAR

Aviso n.° 10438/2014

Torna-se publico que, por deliberagdo do Executivo Municipal tomada
em reunido realizada a 1 de setembro de 2014, foi aprovado o Projeto de
Regulamento Municipal da Biblioteca Municipal de Tomar — Ant6nio
Cartaxo da Fonseca, em anexo, o qual se encontra a apreciago publica,
nos termos do artigo 118.° do Cédigo do Procedimento Administrativo,
pelo prazo de 30 dias, contados da data da publicagdo do presente aviso
no Didrio da Republica.

9 de setembro de 2014. — A Presidente da Camara, Anabela Freitas.

%:% PISO -2
\/
208085407

Projeto de Regulamento da Biblioteca Municipal
de Tomar — Antonio Cartaxo da Fonseca

Preambulo

Sendo a “Biblioteca Municipal de Tomar — Antonio Cartaxo da Fon-
seca” um servigo publico do Municipio de Tomar que se deseja ao servigo
e fruigdo da populagdo, cumprira tanto mais eficiente e eficazmente a sua
fungdo quanto mais e melhor for utilizada, dinamizada e frequentada.

Nesta perspetiva da qualidade dos servigos a prestar, conjugada com a
necessidade de preservagio e conservagao do patrimonio que a constitui,
torna-se indispensavel estabelecer um conjunto de normas e procedi-
mentos que garantam e salvaguardem a convivéncia harmoniosa destes
dois principios.

O presente regulamento pretende conjugar e atualizar os anteriores
regulamentos da Biblioteca Municipal e do Espago Internet, este tiltimo,
agora parte integrante da Biblioteca.

CAPITULO I
Ambito e estrutura

Artigo 1.°
Definicao

A Biblioteca Municipal de Tomar — Antonio Cartaxo da Fonseca,
doravante designada por BMT, é um servigo publico do Municipio de
Tomar, regendo-se o seu funcionamento pelas normas definidas no
presente Regulamento.

Artigo 2.°
Objetivos gerais
Sao objetivos gerais da BMT:

a) Facilitar o acesso da populacdo através do empréstimo ou con-
sulta local a livros, periddicos, documentos audiovisuais ¢ outro tipo
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de documentacdo, independentemente do seu suporte, dando resposta
as necessidades de informacao, lazer e educagdo permanente no pleno
respeito pela diversidade de gostos e de escolhas, segundo os princi-
pios definidos pelo Manifesto da UNESCO sobre a Biblioteca Publica;

b) Fomentar o gosto pela leitura e contribuir para o desenvolvimento
cultural da populacéo;

¢) Contribuir para a ocupagdo dos tempos livres da populagio;

d) Proporcionar condigdes que permitam a reflexao, o debate e a critica
através, nomeadamente, das atividades de intervengao cultural da BMT;

e) Valorizar e divulgar o patriménio cultural do concelho através da
organizagdo de fundos locais;

/) Contribuir para a descentralizagdo da leitura a nivel concelhio;

2) Facilitar o acesso da populagao as novas tecnologias da informagao;

h) Propiciar o aproveitamento das oportunidades resultantes do uso
e dominio das tecnologias da informagao;

i) Promover a igualdade de oportunidades e melhorar a qualidade de
vida dos cidaddos com necessidades especiais, idosos e pessoas com
caréncias econdmicas;

j) Favorecer a valorizagdo pessoal e social através da utilizagdo das
novas tecnologias, fomentando a formagao e a certificagdo basica dos
cidaddos no que respeita ao seu uso.

Artigo 3.°
Funcionamento

1 — O horario da BMT sera, dentro das possibilidades da gestdo dos
recursos humanos e outros necessarios ao seu funcionamento, tenden-
cialmente conjugado com o horario generalizado dos servigos publicos
do municipio.

2 — O horario de funcionamento deve estar afixado em local ptblico
visivel.

3 — ABMT pode encerrar em dias especificos, preferencialmente com
aviso prévio aos utentes e fundamentado, nomeadamente em caso de
inexisténcia de recursos humanos suficientes para o seu funcionamento.

4 — As atividades a realizar fora das horas de servigo publico serdo
preferencialmente asseguradas pelos técnicos da BMT devendo, na falta
de recursos humanos necessarios a sua execugao, recorrer-se a pessoal
de outros servigos do municipio.

Artigo 4.°
Atividades

1 — As atividades proprias a realizar na BMT integram-se no seu
planeamento e sdo programadas dentro dos objetivos tragados para a
sua gestao.

2 — Com vista a prossecug@o dos seus objetivos gerais, a BMT de-
senvolvera diversas atividades, designadamente:

a) Proceder a uma atualizagdo regular dos fundos documentais, no
ambito da disponibilidade financeira do Municipio, de modo a evitar
que as colegdes se tornem obsoletas, assegurando o acesso a informacao
util e atualizada nos varios suportes;

b) Organizacdo adequada e constante dos seus fundos;

¢) Promogao de exposicdes, coloquios, conferéncias, sessoes de leitura
e outras atividades de animacao cultural;

d) Promocao de publica¢des de autores locais ou relacionados com
autores locais;

e) Promogao de atividades de cooperagdo com outras bibliotecas e
organismos culturais quando o justifiquem;

f) Criagdo de delegacdes da BMT (quer na cidade, quer noutras lo-
calidades do concelho), contribuindo para a constituigdo de uma rede
local de leitura publica;

g) Prestar o apoio técnico as bibliotecas do concelho, nomeadamente
as que existam no ambito da Rede das Bibliotecas Escolares.

CAPITULO IT
Areas funcionais

Artigo 5.°
Balcao de Rececao

1 — O Balc@o de Rececdo, situado no atrio da BMT, compreende o
servigo de acolhimento.
2 — Ao Balcdo de Recegdo incumbe:

a) Prestar todas as informagoes relativas ao funcionamento, condigoes
de acesso e demais servicos prestados pela BMT;

b) Assegurar a inscrigdo dos leitores da BMT, e a emissdo do respetivo
Cartao de Utilizador;
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¢) Informar sobre a situagdo de disponibilidade dos documentos e o
empréstimo domicilidrio dos mesmos;

d) Proceder a reserva, empréstimo domiciliario e devolugdo de todos
os documentos originarios dos diferentes setores da BMT;

e) Proceder a venda de publicagdes, editadas ou apoiadas pelo Munici-
pio, ou ainda de atividades relevantes, tais como bilhetes para espetaculos
realizados ou promovidos por entidades do concelho, ou outras que se
entendam adequadas.

Artigo 6.°
Espaco Infantojuvenil

1 — O Setor Infantil e Juvenil permite o acesso a um fundo docu-
mental, ao visionamento de filmes e a Internet, sendo os seus contetidos
adequados as idades a que se destina.

2 — O Setor Infantil e Juvenil compreende servigos distintos como
Bebeteca (espaco reservado a criangas com menos de trés anos); Sala
de Consulta; Sala do conto (mini auditorio); Ludoteca.

3 — Os familiares ou acompanhantes devem permanecer na Bebeteca
com as criangas.

4 — E possivel a utilizagdo do Espaco Infantojuvenil por grupos
organizados, mediante marcagdo prévia e sob a supervisao do educador.

5 — A Sala do Conto destina-se a realizag@o de atividades regulares
de animagéo infantil, particularmente a hora do conto ¢ sessdes de video.

6 — O servico de ludoteca permite a animagao, formagao e informa-
¢do, com jogos, brinquedos, livros para colorir, materiais de desenho,
pintura e moldagem, onde as criangas e as familias podem brincar e jogar
livremente e participar nas atividades que ai ocorram.

Artigo 7.°
Leitura geral/adultos
1 — O Setor de Adultos compreende as seguintes areas € servigos:

a) Acesso livre as estantes;

b) Consulta local de documentos em acesso livre, condicionado e
reservado;

¢) Sele¢ao de documentos para empréstimo domiciliario;

d) Consulta de legislagdo, estatisticas, revistas e jornais;

e) Consulta do catalogo;

/) Servico de fotocopias e de impressao;

f1) A tiragem de fotocopias destina-se em exclusivo a reprodugio
de documentos da BMT, e esta sujeita as leis de protecdo de obras e
direitos de autor em vigor.

Artigo 8.°
Setor de Audiovisuais
O Setor de Audiovisuais compreende os seguintes servicos:

a) Postos individuais para consulta de documentos audiovisuais e
multimédia, nos suportes videocassete, dvd, bluray, cd dudio, cd-rom,
ou outros que venham a existir.

Artigo 9.°
Sala Espaco Internet
O Espago Internet compreende as seguintes areas e servigos:

a) Postos para utilizagdo de equipamento informéatico de utilizagdo
individual, recursos eletronicos, acesso a Internet e consulta de catalogo;
b) Mesas para elaboragdo de trabalhos de grupo.

Artigo 10.°
Auditério
1 — O Auditério da BMT ¢ um espago polivalente, com capacidade
para 182 lugares sentados, destinado prioritariamente a realizagdo,
pela BMT, de atividades regulares de difusdo e promocgéao cultural,
informativa e educativa.
2 — E da responsabilidade da BMT a gestao global do Auditorio e
dos equipamentos que lhe estdo adstritos.

Artigo 11.°
Sala Multiusos

1 — Espaco polivalente e amplo, passivel de ser utilizado para expo-
sicdes, workshops, ateliers, agdes de formagdo, entre outras atividades.

2 —Pode ainda ser utilizado por outras entidades que se entenda
passiveis de enquadrar nos objetivos gerais da BMT, mediante marcagdo
prévia e sujeita a pagamento, de acordo com tabela anexa.
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3 — Para atividades proprias realizadas por outras entidades ou des-
tas em parceria com a BMT ou o municipio, integrando os objetivos e
o plano de atividades destes, ndo havera lugar a pagamento de taxas.

Artigo 12.°
Reservados

Sala destinada a albergar as obras cujo valor bibliografico as impede
de serem colocadas em livre acesso ou de serem requisitadas para em-
préstimo domiciliario.

Artigo 13.°
Bengaleiro

1 — Espaco reservado a guarda de objetos pessoais, tais como mo-
chilas, sacos ou outros.

2 — Pode também servir para secretariado de apoio as atividades
realizadas no auditorio, ou outras.

Artigo 14.°
Servi¢os Internos

1 — O acesso aos servigos internos, como os gabinetes de trabalho,
servicos administrativos e depdsitos, esta vedado aos utilizadores da
BMT.

2 — Excetuam-se do disposto no numero anterior, os casos de visitas
de estudo, realizadas nos termos do artigo 35.° do presente Regulamento.

Artigo 15.°
Alteracoes a utilizacio dos espacos

Por conveniéncia dos servigos ou atividades da BMT, a configuragéo
e utilizagdo dos diferentes espagos podera sofrer alteragdes temporarias
ou permanentes.

CAPITULO III
Dos utilizadores

Artigo 16.°
Inscricoes

1 — A inscrigdo como utilizador da BMT e a emissdo do respetivo
cartdo sdo gratuitos.

2 — A inscrigdo como utilizador da BMT implica a aceitagdo e o
cumprimento do estatuido no presente Regulamento.

3 — A inscri¢do, de pessoa singular, como leitor da BMT, faz-se
mediante o preenchimento de um formulario de inscrigdo, a entregar
no Balcdo de Recegao ou preenchimento online, acompanhado dos
seguintes elementos:

a) Cartdo de Cidaddo, ou Bilhete de Identidade, ou Passaporte, ou
carta de condugao;

b) Fotografia atualizada, tipo passe;

¢) Comprovativo de residéncia, preferencialmente o ltimo recibo
de agua.

4 — A inscri¢do, e consequente emissdo do Cartdo de Utilizadora
menores de 13 anos inclusive, fica condicionada a prévia autorizagdo dos
pais, tutores ou encarregados de educagdo, mediante o preenchimento
do formulario a que se refere o nimero anterior.

5 — Sao admitidas inscri¢des de entidades em nome coletivo, como
Jardins de Infancia, Escolas e Associagdes diversas do concelho, devendo
cada grupo instituir um responsavel pela requisi¢do que, no caso das
escolas, sera obrigatoriamente o 6rgdo de gestdo ou um professor por
esse designado.

6 — A utilizacdo exclusiva do espaco internet na BMT néo obriga
a inscri¢do e cartdo de utilizador geral da BMT, bastando a inscricdo
digital a efetuar neste espaco.

Artigo 17.°
Cartao de Utilizador

1 — O Cartao de Utilizador ¢ pessoal e intransmissivel, e valido pelo
periodo minimo de cinco anos.

2 — Findo o prazo fixado no nimero anterior, o leitor deve proceder
a renovagao do respetivo cartdo, com a necessaria atualizagao dos ele-
mentos constantes do formulario de inscrigdo.

3 — A perda ou extravio do Cartdo de Leitor, bem como qualquer
mudanca de residéncia, devem ser prontamente comunicados 8 BMT.
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4 — No caso de perda ou extravio do cartdo, até a comunicagéo do
fato a BMT, cabe ao titular do cartdo a responsabilidade pelo seu uso
indevido por terceiros.

5 — O empréstimo domicilidrio fica condicionado a apresentacao do
respetivo Cartdo de Utilizador.

6 — A emissdo de segunda via do Cartéo de Leitor (por perda, extravio
ou dano), esta sujeita ao pagamento do prego constante da tabela anexa.

7 — Os dados pessoais recolhidos pela BMT, sédo tratados nos termos
definidos pela Comiss@o Nacional de Prote¢do de Dados, e destinam-se
a ser utilizados para fins estatisticos e de gestdo.

8 — E garantido ao leitor o direito de acesso aos respetivos dados
pessoais, nos termos do disposto na lei da Protecdo de Dados Pessoais.

Artigo 18.°
Direitos
O utilizador tem direito a:

a) Circular livremente em todo o espago publico da BMT;

b) Utilizar todos os servigos de livre acesso postos a disposicao;

¢) Retirar das estantes os documentos que pretende consultar, ler,
ouvir, visionar ou requisitar para empréstimo domiciliario;

d) Consultar livremente o catdlogo automatizado existente;

e) Apresentar sugestdes, propostas e reclamagoes;

f) Beneficiar dos servicos prestados pela BMT, nomeadamente foto-
copias, equipamentos informaticos, acesso a Internet, entre outros, desde
se respeite os procedimentos ou normas que os regem.

Artigo 19.°
Deveres
O utilizador tem como deveres:

a) Cumprir as normas estabelecidas no presente Regulamento;

b) Cumprir o prazo estipulado para a devolugdo dos documentos
requisitados para leitura domiciliaria;

¢) Indemnizar a BMT pelos danos ou perdas que forem da sua res-
ponsabilidade;

d) Manter em bom estado de conservagio os documentos que lhe forem
facultados, bem como fazer bom uso das instalagdes e dos equipamentos;

e) Acatar as indicagdes que lhe forem transmitidas pelos funcionarios;

/) Comunicar imediatamente a perda ou extravio do cartdo do utilizador;

2) Contribuir para a melhoria do servigo através do preenchimento
de questionarios, criticas, sugestdes e ou reclamagoes;

h) Zelar pelo material e pelo seu correto uso, comunicando aos fun-
cionarios qualquer anomalia detetada;

i) Os custos decorrentes de atos dolosos ou negligentes praticados em
violacdo das regras de boa conduta, que implicarem avarias ou danos,
serdo suportados pela pessoa responsavel pelos atos praticados ou, no
caso dos menores, pelos detentores do poder paternal.

Artigo 20.°
Menores de idade

1 — A BMT néo se responsabiliza por menores de idade deixados
sozinhos nos seus espagos;

2 — ABMT possui espagos dedicados especificamente a criangas,
pensados para satisfazer as suas necessidades formativas e informativas;

3 — A utilizag@o dos restantes espagos, ou de equipamentos que nao
possuam espagos dedicados, ndo ¢ proibida a criangas quando o seu
comportamento ndo perturbar outros utilizadores, funcionarios ou o
normal funcionamento dos servigos;

4 — O acesso a documentagao e Internet existente no espago dedi-
cado as criancas e jovens menores ¢ livre, pelo que a responsabilidade
pela informagdo consultada ou acedida ¢, integralmente, do adulto
responsavel;

5 — O adulto responsavel pelo menor de idade assume a responsa-
bilidade por comportamentos perturbadores, quando ndo resolvidos
entre os funcionarios e o menor, incluindo a reposi¢do de documentos
ou equipamentos furtados ou danificados, sob pena de serem acionados
os procedimentos legais apropriados.

Artigo 21.°
Proibi¢oes
1 — E expressamente proibido:

a) Comer e beber no interior da BMT salvo nos locais destinados a
esse fim;

b) O uso de telemovel para conversagdo ou qualquer outro fim que
perturbe os demais utentes, devendo o mesmo ser mantido em siléncio;
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c) Escrever, sublinhar, rasgar ou dobrar folhas, assim como dei-
xar qualquer outro tipo de marcas nos documentos pertenga da BMT;

d) Remover, danificar ou apagar as sinaliza¢des colocadas nos docu-
mentos, como cotas, carimbos ou outros registos;

e) A instalagdo e utilizagdo de qualquer software ndo original;

f) A alteragdo, ou tentativa de alteraggo, de configuragdes do sistema;

g) Fazer descarregamentos (downloads) ilegais;

h) A consulta de paginas que se revelem contrarias aos objetivos deste
espago publico, ou que, de qualquer forma, possam ferir a sensibilidade
dos restantes utilizadores do espago;

i) A utilizacdo da Internet para qualquer fim ilicito ou suscetivel de
afetar terceiros;

) A utilizag@o deliberadamente deficiente ou lesiva do bom funcio-
namento dos sistemas, equipamentos e software instalados;

k) Retirar para o exterior qualquer documento ou equipamento da
BMT, sem ter sido sujeito ao respetivo procedimento de empréstimo,
quando possivel, e desativagdo da protegdo antifurto;

[) A entrada de animais, com excegao dos cdes guia de portadores de
deficiéncia visual;

m) Transportar para os setores da BMT, mochilas, sacos e roupas de
abrigo, ou outros objetos de grande porte;

n) Utilizar o espago da BMT para atividade organizada e remunerada
de explicagdes.

2 — Os funcionarios da BMT reservam-se no direito de ndo auto-
rizar o acesso ou a permanéncia aos utilizadores que se apresentarem
visivelmente alcoolizados ou de outra forma alterados no seu normal
comportamento, ou que desrespeitarem as normas de utilizagdo cons-
tantes deste Regulamento.

CAPITULO IV

Servicos prestados

SECCAO1
Fundo documental

Artigo 22.°
Acesso ao fundo documental

1 — O servigo de leitura local e domiciliaria, prestado pela BMT ¢
gratuito.

2 — Compete 8 BMT determinar o nivel de acesso aos documentos,
o qual pode ser livre, condicionado ou reservado.

3 — Consideram-se, para efeitos de aplica¢do do presente Regula-
mento:

a) Fundo documental — todo o acervo documental da BMT, nos
diversos suportes;

b) Documentos de acesso livre — todos os livros, revistas, materiais
didaticos, audiovisuais e multimédia, que se encontrem nas estantes dos
Setores Infantil e Juvenil, de Adultos e de Audiovisuais;

¢) Documentos de acesso condicionado — por se tratar de documentos
que se encontram em arquivo ou depdsito, a sua consulta e empréstimo
domiciliario depende de prévia solicitagdo a funcionario;

d) Documentos de acesso reservado — de modo a preservar o estado
de conservacgao e o valor dos documentos, é necessaria autorizagao do
bibliotecario para a sua visualizagdo. Estes documentos s6 poderao ser
emprestados com autorizagdo escrita do presidente de camara ou, em
caso de competéncia delegada, do vereador responsavel, e apds parecer
do bibliotecario.

4 — Todos os documentos e equipamentos da BMT esto inventaria-
dos, identificados e encontram-se protegidos por um sistema de alarme.

Artigo 23.°
Consulta local

1 — Podem ser lidos ou consultados todos os recursos documentais,
ndo sendo necessario, para tal, que o leitor esteja inscrito na BMT.
2 — A consulta local de documentos ¢ efetuada nos seguintes setores:

a) Setor Infantil e Juvenil,
b) Setor de Adultos;
¢) Setor de Audiovisuais.

3 — Todos os documentos sao passiveis de consulta local, salvo
situagdes pontuais, definidas no artigo anterior.
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4 — O publico tem livre acesso as estantes, de modo a poder aceder,
de forma pratica e autbnoma, aos documentos.

5 — Os livros estdo arrumados por assuntos, segundo as grandes
classes da CDU — Classificagao Decimal Universal.

6 — No caso das publicagdes periddicas deve ser tido em consideracao
que ndo estdo disponiveis:

a) jornais diarios e desportivos com data superior a um més;
b) revistas de temas recreativos ou de grande divulgagdo editadas ha
mais de dois anos.

7 — Os documentos retirados das estantes devem, apds consulta, ser
deixados nos locais indicados para o efeito, para posterior arrumagio
pelo funcionério.

8 — A consulta ¢ efetuada na sala onde os documentos se encontram.
Mediante autorizag@o do funcionario de servigco podem, a titulo exce-
cional, transitar para uma sala diferente.

9 — Recaindo a consulta sobre publicagdes periddicas, como re-
vistas e jornais, o leitor ou utilizador ndo deve deter na sua posse
mais do que um exemplar em simultdneo, por forma a permitir o
acesso a todos.

10 — Os funcionarios dos setores da BMT estdo tecnicamente ha-
bilitados a apoiar os leitores ou utilizadores na localizagdo e selegdo
de documentos, bem como a prestar todos os esclarecimentos sobre a
utilizagdo de fontes de informacdo e pesquisa na base de dados.

Artigo 24.°
Reserva de documento

O leitor tem a possibilidade de reservar o empréstimo de livros,
devendo os servigos da BMT informa-lo aquando da disponibilidade
da obra para empréstimo domiciliario.

Artigo 25.°
Empréstimo domiciliario
1 — O empréstimo domiciliario é condicionado a apresentagdo do car-

tdo de utilizador, devendo o utilizador dirigir-se com a(s) publicagdo(des)
ao balcdo de atendimento do atrio, a fim de que:

a) Seja registado o empréstimo;
b) Seja desativado o sistema de seguranga antifurto existente em
todas as publicagdes.

2 — Poderao ser requisitados para leitura domiciliaria todos os fundos
da BMT, a excegao de:

a) Obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, etc.);

b) Publicagdes periddicas;

¢) Obras em mau estado de conservagao;

d) Obras que integrem exposi¢des bibliograficas;

e) Obras classificadas como reservadas;

/) Obras que constituem o Fundo Local, quando a quantidade ou a
qualidade dos exemplares disponiveis o recomende;

2) Jogos.

3 — Os documentos néo passiveis de empréstimo estéo identificados
com uma sinalética propria.

4 — O utilizador pode requisitar até trés documentos por um periodo
maximo de 15 dias. A ndo devolugio no prazo implica o pagamento de
taxa estipulada em tabela anexa.

5 — Todos os documentos passiveis de empréstimo podem ser ob-
jeto de reserva por parte do utilizador, até ao limite do numero total
de documentos de qualquer tipo autorizados nos termos das regras do
empréstimo.

6 — O leitor perde no entanto, o direito a requisitar os documentos
que reservou se ndo os tiver levantado no prazo maximo de 3 dias apos
ter sido avisado pela BMT da sua disponibilidade. Os documentos
passardo assim para o segundo utilizador que eventualmente os tenha
reservado.

Artigo 26.°
Prorrogacio do prazo de empréstimo

1 — O prazo estabelecido para o empréstimo de documentos pode ser
prorrogado, antes do seu término, por duas vezes e por igual periodo.

2 — A prorrogagdo pode ser efetuada por solicitagdo do leitor requi-
sitante diretamente no Balc@o de Recegdo da BMT, por telefone ou por
correio eletronico, desde que o requisitante ndo possua documento em
situagdo irregular e ndo esteja pendente um pedido de reserva sobre o
documento requisitado.
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Artigo 27.°
Incumprimento do prazo de devolucao

1 — O leitor que ndo cumpra o prazo estipulado para entrega do do-
cumento requisitado, fica impossibilitado de requerer novo empréstimo
até a devolugdo do documento em falta, ou regularizagdo da situagdo
nos termos do disposto no n.° 6, do artigo 29.° do presente Regulamento,
bem como de fazer nova requisi¢do durante o periodo correspondente
aos dias em atraso.

2 — No caso de atraso superior a seis meses, presume-se a perda do
documento, ficando o leitor em falta sujeito ao disposto no artigo 29.°
do presente Regulamento.

3 — O incumprimento do prazo de devolugdo esta sujeito a pagamento
de coima prevista na tabela de taxas anexa, podendo esse valor ou outra
forma de penalizagdo ser determinada pela camara municipal.

Artigo 28.°
Conservac¢ao de documento

1 — O leitor é responsavel pelo estado de conservagao dos documen-
tos que lhe sdo entregues a titulo de empréstimo domicilirio.

2 — Tratando-se de menores, a responsabilidade a que se refere o
namero anterior recai sobre os pais, tutores ou encarregados de educagéo.

3 — No ato de requisi¢do de documento, o funcionario do Balcio de
Recegdo da BMT, bem como o leitor, devem inteirar-se do bom estado
de conservagdo do documento, a fim de ndo ser imputada, ao requisi-
tante, no ato de devolugdo, a responsabilidade pelos danos detetados
no mesmo.

Artigo 29.°
Perda ou dano de documento

1 — O leitor ou utilizador ¢ responsavel pela perda, deterioragdo
ou quaisquer outros danos em documentos, que lhe sejam imputaveis.

2 — Em caso de perda ou dano de documento, o leitor ou utilizador
fica obrigado a proceder a sua substitui¢do por um exemplar igual e em
bom estado de conservagéo, no prazo de 30 dias ou, na impossibilidade
de o fazer, ao seu pagamento integral.

3 — Caso se tratem de obras esgotadas, devera ser reposto outro do-
cumento, de valor equivalente, sugerido pelo coordenador responsavel
ou o utilizador indemnizara o Municipio de acordo com a avaliagdo feita
pelo Bibliotecario responsavel.

4 — Caso o exemplar do documento extraviado ou deteriorado seja
parte integrante de uma obra constituida por mais de um volume, o valor
da indemnizagéo sera igual a totalidade do custo da obra.

5 — Os pais ou Encarregados de Educagdo de utilizadores com idade
inferior a 18 anos serdo responsaveis por garantir a devolugéo dos docu-
mentos emprestados e eventual reposi¢do dos documentos danificados
ou perdidos.

6 — Sera recusado novo empréstimo domicilidrio aos leitores respon-
saveis pela perda ou dano de documentos, enquanto tais situagdes nao
forem regularizadas, nos termos dos niimeros anteriores.

Artigo 30.°
Empréstimo interbibliotecas

1 — A BMT disponibiliza o servigo de empréstimo interbibliotecas
(EIB), que se destina a facilitar o acesso as cole¢des da BMT, em fungéo
de pedidos de leitores de outras bibliotecas, nacionais ou estrangeiras.

2 — O servigo de EIB também recebe e encaminha os pedidos dos
seus proprios leitores, avaliados caso a caso, para outras bibliotecas
nacionais e estrangeiras, sendo os custos inerentes a prestagdo deste
servico imputados ao requisitante.

SECCAO II
Utilizagdo de Equipamentos e Recursos

Artigo 31.°
Informatica e internet

1 — A BMT tem uma sala designada por espaco internet, ao dispor
dos seus utilizadores véarios computadores, destinados tanto a realizagéo
de pesquisas acedendo a Internet, como a execugao de trabalhos.

2 — A BMT dispde de Rede Wireless (sem fios) para acesso a Inter-
net, sendo permitida a utilizagdo de computadores portateis pessoais.
No entanto, a responsabilidade por perdas ou danos causados nesses
equipamentos ¢ da responsabilidade do seu proprietario.

3 — ABMT néo ¢ responsavel pela qualidade, validade, legalidade ou
utilidade da informagdo disponivel na Internet. Dada a existéncia de conteu-
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dos controversos e ou potencialmente ofensivos, os encarregados de edu-
cagdo dos menores de idade serdo sempre responsaveis pela sua utilizagao.

4 — ABMT podera fazer uso de filtros de informagao que considerar
mais adequados. E no entanto da responsabilidade do utilizador o tipo
de contetdos que visiona.

5 — E da responsabilidade da BMT a escolha das aplica¢des dispo-
niveis para a utilizagdo de facilidades de edigdo e processamento de
dados por parte dos utilizadores.

6 — O Espago Internet esta destinado a toda a populagdo sem limite
de idades.

7 — Dentro do seu horario de funcionamento, dispde de funcionarios
de servigo para:

a) Auxiliar os utilizadores no acesso a servigos publicos de Internet e
na pesquisa de informagdo variada, bem como na utilizagdo das novas
tecnologias;

b) Gerir o tempo disponivel por utilizador em func¢@o do numero de
utilizadores presentes e de acordo com o n.° 6 do presente artigo;

¢) Organizar e promover sessoes de formagao de informatica na dtica
do utilizador;

d) Organizar e promover outras agdes de dinamizagao das tecnologias
digitais.

8 — A utilizagdo dos computadores organiza-se em periodos de:

a) Trinta minutos gratuitos, extensivel até sessenta na auséncia
de lista de espera, para quem se encontrar apenas em utilizagéo “1a-
dica”, competindo exclusivamente ao funcionario de servigo gerir
esse tempo de utilizagdo, mantendo sempre o critério das utilizagdes
prioritarias;

b) Cento e vinte minutos gratuitos para utilizadores que se encon-
trem comprovadamente em regime de pesquisa e trabalho, compe-
tindo exclusivamente ao funcionario de servigo gerir esse tempo de
utilizagdo.

9 — O tempo total de utilizagdo pode ser fracionado ao longo de
um dia, competindo ao utilizador informar o funcionario de servigo
da hora da sua saida. Caso ndo o faga, sera considerado o tempo total
de utilizag@o.

10 — Esgotados os tempos referidos no ponto anterior, sera cobrada
uma taxa, de acordo com a tabela de taxas anexa.

11 — Caso os computadores estejam todos ocupados por utilizado-
res no primeiro periodo, sera possivel a inscricdo em lista de espera,
que exige a presenca do utilizador até a chegada da sua vez, dando-se
prioridade a utilizadores que ainda ndo tenham usufruido do Espaco
no proprio dia.

12 — A utilizag@o das impressoras estd sujeita a autoriza¢do prévia
dos funcionarios de servigo a quem compete gerir os recursos em fungao
da disponibilidade e relevancia dos pedidos.

13 — A consulta de contetidos que contenham registos sonoros obriga
ao uso de auscultadores.

14 — A utilizagdo de disquetes, CD-ROM, DVD-ROM, Penou outro
hardware carece da autorizagdo dos funcionarios de servigo.

15 — Poderdo ter prioridade de acesso aos terminais da Internet todos
os cidaddos que comprovadamente manifestem urgéncia na execugdo
de consultas ou pesquisas, cabendo exclusivamente aos funcionarios de
servigo aceitar e determinar o grau de validade dessa prioridade, fixando
o tempo de navegagdo para o efeito.

16 — E também permitido aos utilizadores aceder aos programas
de conversagdo (chats). No entanto, sera dada prioridade a utiliza-
dores que procurem o Espaco para pesquisar informacao ou efetuar
trabalhos.

17 — Neste espago havera sempre um posto, devidamente sinalizado,
com prioridade a utilizadores com mobilidade reduzida.

18 — A BMT néo se responsabiliza pela usurpacdo de terceiros de
contas de correio e ou outras contas de utilizador, motivadas pela uti-
lizagao incorreta.

19 — Todos os documentos armazenados nos computadores serao
apagados diariamente, podendo, no entanto, em situagdes devidamente
autorizadas, permanecer guardados até um maximo de 72 horas.

20 — Para salvaguardar o equipamento informatico e o software
instalado nos postos de atendimento, os funcionarios de servigo po-
derdo interromper a utilizagdo de um determinado posto de acesso a
Internet.

21 — De forma a garantir a disponibilidade dos equipamentos, os uti-
lizadores poderdo fazer marcagio prévia, exclusivamente para execucao
de trabalhos, com antecedéncia minima de 24 horas.

22 — Sera dada uma tolerdncia de cinco minutos para o periodo
de reserva, apos o qual o terminal ficard livre para qualquer utili-
zador.

23 — Nao poderdo ser feitas reservas por periodos superiores a duas
horas e meia por periodo de trabalho.
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Artigo 32.°
Audiovisuais e multimédia

1 — A utilizagdo dos equipamentos audiovisuais e multimédia exis-
tentes esta sujeita a marcagao prévia, mediante a apresentacdo do Cartdo
de Leitor ou documento de identifica¢do, e preenchimento de formulario
para fins de gestdo, estatistica ¢ seguranga.

2 — Os leitores tém livre acesso as estantes e aos expositores onde
podem selecionar, a partir dos respetivos involucros, os documentos que
pretendam ouvir ou visionar, no local ou no domicilio.

3 — A consulta e o empréstimo de documentos visuais fica sujeita
a sua classificacdo etaria, fixada pela Direcg¢ao-Geral do Espetaculos,
que deve corresponder a idade dos leitores.

4 — No ato de entrega, devem tanto o funcionario como o leitor,
inteirar-se do bom estado de conservagdo do documento.

5 — E da exclusiva responsabilidade do funcionario o manuseamento
dos equipamentos de audio e video da BMT, salvo tratar-se de equipa-
mentos destinados a auto utilizagao.

6 — Nao ¢ permitida a utilizagdo de documentos audiovisuais pessoais
em equipamentos da BMT, salvo se autorizados.

7 — E expressamente proibida, nos termos da lei, a reproducéo dos
suportes audio e video, disponibilizados pela BMT.

Artigo 33.°
Auditério
1 — O Auditério da BMT constitui um espago privilegiado de pro-
mocao do livro e da leitura, assim como de outras iniciativas de indole
cultural e de manifesto interesse municipal.
2 — A utilizagao do Auditorio destina-se prioritariamente a atos orga-
nizados ou patrocinados pelaBMT e pelo municipio de Tomar.
3 — Pode ainda ser utilizado por outras entidades cujas atividades se
entendam passiveis de enquadrar nos objetivos gerais da BMT, mediante
marcagdo prévia e sujeita a pagamento, de acordo com tabela anexa.

a) Estdo isentas de pagamento as atividades que, ainda que promovidas
em parte ou totalmente por outras entidades, se enquadrem nos objetivos
gerais e no plano de atividades da BMT ou do municipio;

b) Dentro do horario de funcionamento, mediante disponibilidade,
estdo isentas de pagamento para atividades proprias e quando sediadas
ou representadas no concelho: estabelecimentos escolares; juntas de
freguesia; associagdes juvenis e estudantis; pessoas coletivas de direito
publico ou de utilidade ptiblica administrativa; associagdes de bombeiros;
associagoes religiosas, culturais, desportivas ou recreativas, legalmente
constituidas e sem fins lucrativos; Institui¢des particulares de solidarie-
dade social; comissdes especiais previstas no Codigo Civil; Entidades
sem fins lucrativos que desenvolvam uma atividade de interesse muni-
cipal de natureza social, cultural, desportiva ou recreativa;

b.1) Para a realizagdo das atividades previstas neste ponto ¢ obriga-
toria marcacdo prévia, mas a reserva nao ¢ garantida além de um més
de antecedéncia;

¢) Fora do horario de funcionamento, mediante marcagao prévia e
disponibilidade, tém isenc¢do de pagamento até duas utilizagdes anuais,
as entidades previstas na alinea b), bem como as forgas politicas com
assento na Assembleia Municipal;

d) Todas as demais atividades ou entidades podem ser isentas, dentro
ou fora do horario de funcionamento, sendo para tal necessaria apro-
vagdo pela Camara Municipal e quando ndo colidam ou prejudiquem a
atividade regular da BMT;

e) A apreciagdo e decisdo do pedido de isencdo da taxa devida pela
cedéncia do Auditorio, carece de requerimento fundamentado do interes-
sado, acompanhado dos documentos comprovativos da natureza juridica
da entidade requerente, da sua finalidade estatutaria, bem como dos
demais elementos que se mostrem necessarios a apreciagdo e decisdo.

4 — O pedido de cedéncia do Auditério para atividades fora do plano
de atividades da BMT, ¢ formulado através de requerimento escrito,
dirigido ao Presidente da Camara Municipal ou, quando verificavel, ao
vereador com competéncia delegada, com uma antecedéncia minima de
10 dias uteis relativamente a data em que se pretende a realizacdo do
evento, sendo acompanhado pelo programa do mesmo, a indicagdo do
numero de participantes previsto e do publico a que se destina.

5 — As entidades as quais tenha sido cedida gratuitamente a utilizagao
do Auditorio, ndo podem cobrar inscri¢des ou qualquer outra importancia
relativa ao evento que promovam, salvo quando previamente autorizado
pela Camara Municipal.

6 — A detecdo de desconformidade entre a atividade autorizada
e a efetivamente desenvolvida implica o cancelamento imediato do
evento.

7 — Impende sob a entidade a quem foi cedida a utilizagdo do Au-
ditorio, os encargos de reparagdes resultantes do incumprimento das
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condi¢des de cedéncia, a executar pelos servigos ou pela contratagido
de meios externos.

8 — As atividades a realizar no Auditorio, fora das horas de funcio-
namento da BMT, devem ser sempre acompanhadas por funcionarios,
para esse efeito designados.

9 — A disponibilidade referida neste artigo refere-se sempre, tanto ao
agendamento do espaco bem como da existéncia de recursos humanos
para acompanhar a atividade no mesmo.

10 — A todo o momento, por conveniéncia das atividades da BMT
ou por dificuldades no seu funcionamento, a cdmara municipal podera
decidir suspender de forma global as cedéncias gratuitas do auditorio.

SECCAO III

Outros servigos

Artigo 34.°
Polos descentralizados

Poderdo existir polos descentralizados da BMT para oferecer os
servigos basicos disponibilizados pela generalidade das bibliotecas
publicas, designadamente:

a) Requerer e levantar o Cartdo de Leitor;

b) Aceder a um fundo documental em livre acesso, constituido por
documentos em diferentes suportes;

¢) Aceder ao catalogo informatizado;

d) Usufruir da consulta local de documentos nos diversos suportes;

e) Usufruir do servico de empréstimo domicilidrio de documentos
nos diversos suportes;

/) Utilizar equipamento informatico e aceder a Internet;

2) Obter informagdes sobre o funcionamento e atividades da BMT;

h) Usufruir pontualmente da realizagéo de atividades de animagao e
promogao da leitura, dirigidas aos diferentes publicos;

i) Apresentar sugestdes, criticas e reclamagdes referentes aos servigos,
obtendo a respetiva resposta.

Artigo 35.°
Visitas de estudo

1 — Qualquer visita de estudo orientada deve ser previamente agen-
dada e autorizada pela BMT.

2 — As visitas de estudo estdo sujeitas a acompanhamento por um
funcionario da BMT.

Artigo 36.°
Impressées e fotocépias

1 — Para imprimir os utilizadores necessitam da autorizagdo prévia
do funcionario de servigo do setor.

2 — O servigo de fotocdpias é reservado a reprodugdo de documentos
pertencentes a BMT.

3 — Quando o utilizador desejar utilizar o servi¢o de fotocopias, a
sua execugdo ndo pode infringir as normas legalmente estabelecidas
quanto a Direitos de Autor.

4 — O preco dos bens e servigos adquiridos neste espago sdo os re-
feridos na tabela de taxas constante no anexo do presente Regulamento,
do qual faz parte integrante, e cujo pagamento dara origem a emissao
do respetivo recibo de quitagéo.

CAPITULO V
Disposicdes finais

Artigo 37.°
Funcionarios

Os funcionarios da BMT devem zelar pelo cumprimento do presente
Regulamento, o qual deve estar disponivel nas areas funcionais, desti-
nadas aos leitores ou utilizadores.

Artigo 38.°
Sancées por comportamentos perturbadores

Todos aqueles que perturbem o normal funcionamento da BMT,
infringindo as disposi¢des do presente Regulamento, bem como ad-
verténcias dos funcionarios, sdo convidados a sair e, caso necessario,
serdo chamadas as respetivas autoridades policiais e acionados os pro-
cedimentos legais apropriados.
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Artigo 39.°
Doacio de documentos

1 — Todas as doagdes devem ser propostas, por escrito, a camara
municipal, com a identificagdo do doador, descrigdo do tipo e quantidade
de documentos a doar, exceto quando ocorram no decurso de campanhas
promovidas pela BMT.

2 — Presume-se que ndo constituem obras de interesse para o fundo
documental da BMT, os titulos de publicagdes periddicas (revistas,
jornais), manuais escolares, livros em mau estado de conservagéo, ou
titulos que a BMT ja possua.

Artigo 40.°
Tabela de taxas

A tabela de taxas anexa podera ser atualizada anualmente pela cdmara
municipal, tendo em conta a inflagdo e o custo de funcionamento dos
Servicos.

Artigo 41.°
Duvidas e casos omissos

1 — Aresolugdo de duvidas ¢ da competéncia do executivo municipal.
2 — Aos casos omissos aplicar-se-ao as regras gerais de direito.

Artigo 42.°
Norma revogatéria

Sdo revogadas todas as disposigdes regulamentares em data anterior
a aprovagdo da presente publica¢do e que estejam em contradi¢do com
o presente Regulamento.

Artigo 43.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no primeiro dia Gtil do més
seguinte a sua publicacao.
208086411

MUNICIPIO DE VILA FRANCA DE XIRA

Aviso n.° 10439/2014

Torna-se publico de que o Sr. Vice-presidente da Camara, por despacho
exarado em 2014/08/27, autorizou o pedido de licenga sem remuneragio,
pelo periodo de 365 dias, com efeitos a 01 de setembro de 2014, solici-
tado pelo trabalhador Sandro Miguel Santos Crispim, com a categoria
de Assistente Operacional, nos termos do n.° 1 do artigo 280.° da lei
Geral do Trabalho em Fungdes Publicas, aprovada pela Lein.® 35/2014,
de 20 de junho.

29 de agosto de 2014. — Por delegagdo de competéncias do Presi-
dente da Camara, o Diretor do Departamento de Gestdo Administrativa,
Financeira e Juridica, em regime de substitui¢do, Dr. Fernando Paulo
Serra Barreiros.

308060523

Aviso n.° 10440/2014

Cessacio da comissio de servi¢o no cargo de Coordenadora
da Divisdo de Informag¢ao Municipal e Relacoes Publicas
(equiparada a cargo de Direcdo Intermédia de 3.° grau)

Torna-se publico que o Sr. Presidente da Cédmara, por despacho
exarado em 2014/07/01, autorizou o pedido de cessagdo da comis-
sdo de servigo, com efeitos a 01 de setembro de 2014, solicitado
pela Técnica Superior, Filomena Maria Coelho Serrazina, no cargo
de Coordenadora da Divisdo de Informagdo Municipal e Relagdes
Publicas (equiparada a cargo de Dire¢do Intermédia de 3.° grau),
nos termos da alinea /) do n.° 1 do artigo 25.° da Lei n.° 2/2004, de
15 de janeiro, alterada e republicada pela Lei n.° 64/2011, de 22 de
dezembro, e adaptada a administracdo local pela Lei n.® 49/2012,
de 29 de agosto.

29 de agosto de 2014. — Por delegagdo de competéncias do Presi-
dente da Camara, o Diretor do Departamento de Gestao Administrativa,
Financeira e Juridica, em regime de substitui¢do, Dr. Fernando Paulo
Serra Barreiros.

308060686
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MUNICIPIO DE VILA NOVA DE CERVEIRA

Aviso n.° 10441/2014

Em cumprimento do disposto na alinea b) do n.° 1 do artigo 4.° do
preambulo da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, torna-se publico que
cessaram, por motivo de aposentacdo, a relagdo juridica de emprego
publico por tempo indeterminado os trabalhadores:

Maria Fatima Barros Alves Costa, carreira/categoria de Coordenador
Técnico, desligada do servigo em 31 de janeiro de 2014.

Manuel Joaquim Esteves Neves, carreira/categoria de Assistente
Operacional, desligado do servico em 31 de margo de 2014.

Maria Gloria Castro Rodrigues Carilho, carreira/categoria de Assis-
tente Operacional, desligada do servigo em 30 de abril de 2014.

Manuel Maximino Montenegro Rodrigues, carreira/categoria de As-
sistente Operacional, desligado do servigo em 31 de Maio de 2014.

Antonio Amorim Vicente, carreira/categoria de Assistente Operacio-
nal, desligado do servigo em 30 de junho de 2014.

Germano José, carreira/categoria de Assistente Operacional, desligado
do servigo em 31 de julho de 2014.

Manuel Costa Amorim Malheiro, carreira/categoria de Encarregado
Operacional, desligado do servigo em 31 de agosto de 2014.

2 de setembro de 2014. — O Presidente da Camara Municipal, Jodo
Fernando Brito Nogueira.
308074894

Aviso n.° 10442/2014

Em cumprimento no disposto na alinea ») do n.° 1 do artigo 4.° do
preambulo da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, torna-se publico que
por meus despachos datados de 31 de margo e 6 de agosto, no uso da
competéncia que me conferem os artigos 17.° da Lei n.° 49/2012, de
29 de agosto, conjugado com os artigos 23.° e 24.° da Lei n.° 2/2004,
de 15 de janeiro na redag@o atual e artigo 35.° n.° 2 alinea a) da Lei
n.° 75/2013, de 12 de setembro, sdo renovadas as Comissdes de Servigos
do Dirigente de nivel intermédio de 2.° grau, Nuno Jorge Costa Correia
e dos dirigentes intermédios de 3.° grau, Carmen de La Salete Oliveira
aratijo e de Maria de Lurdes Teixeira Gongalves.

2 de setembro de 2014. — O Presidente da Camara Municipal, Jodo
Fernando Brito Nogueira.
308075274

Aviso n.° 10443/2014

Em cumprimento do disposto na alinea ) do n.° 1 do artigo 4.° do
preambulo da Lein.® 35/2014, de 20 de junho, torna-se piblico que cessou
arelacdo juridica de emprego o trabalhador, Jaime Manuel Romeu Mar-
tins, Encarregado Operacional, por falecimento em 19 de abril de 2014.

2 de setembro de 2014. — O Presidente da Camara, Jodo Fernando
Brito Nogueira.
308075152

Aviso n.° 10444/2014

Para os devidos efeitos e de acordo com o disposto no artigo 4.°
do preambulo da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, torna-se publico
que, concluiram com sucesso o periodo experimental, na sequéncia do
procedimento concursal comum, para ocupagao do respetivo posto de
trabalho, na modalidade de contrato de trabalho em fungdes publicas,
por tempo indeterminado, na carreira, categoria de técnico superior, os
seguintes trabalhadores, Maria do Rosario Teixeira de Barros Queiroz,
acdo social escolar, Hélia Sofia Rodrigues Gongalves, gestdo Socio-
-Cultural e Cristiana Maria de Castro Branddo, engenheiro civil

2 de setembro de 2014. — O Presidente da Cdmara Municipal, Jodo
Fernando Brito Nogueira.
308074926

MUNICIPIO DE VILA DE REI

Edital n.° 852/2014

Ricardo Jorge Martins Aires, presidente da Camara Municipal de
Vila de Rei:

Torna publico, no uso da competéncia que lhe confere a alinea ¢)
do n.° 1 do artigo 35.°, conjugado com o artigo 56.°, ambos da Lei
n.° 75/2013, de 12 de setembro, que a Camara Municipal de Vila de
Rei, na reunido camararia, realizada a 2 de setembro de 2014, deli-
berou submeter a apreciagdo publica o «projeto de regulamento de





