TOMAR

HS CIDADE TEMPLARIA

DIVISAO DE ASSOCIATIVISMO, DESPORTO E JUVENTUDE

Normas do Programa de Apoio ao Associativismo de Tomar
Preambulo

As presentes normas estabelecem regras e procedimentos intrinsecos a atribuicdo de apoios ao
associativismo, no ambito genérico do regime juridico das autarquias locais (RJAL), aprovado pela lei
75/2013, de 12 de setembro. No dmbito do poder regulamentar atribuido as autarquias locais no artigo
241.2 da Constituicdo da Republica Portuguesa e no uso da competéncia que estd atribuida as camaras
municipais nos termos da alinea k) do n.2 1 do artigo 33.2 RJAL, elaboraram-se as presentes normas, as
quais se constituem como regime prévio de preparagdo da competéncia da cdmara, prevista nas alineas o)
e u) do numero 1 do artigo 332 do RJAL, o qual visando exercer os poderes de auto regulacdo da
administragdo municipal, é de exclusiva competéncia da cdmara municipal, a quem compete a gestao do
Municipio.

Estas normas estabelecem a forma de apoio a prestar as associa¢des de natureza cultural, recreativa, social
juvenil, educativa, ambiental, desportiva e lazer de manifesto interesse para o Municipio de Tomar.

O previsto nestas normas esta naturalmente sujeito as condicionantes financeiras aprovadas pelos érgaos
municipais em sede de orgamento na sua globalidade, e para além de outros apoios como sejam os
descontos definidos para a utilizagdo de instalagdes municipais ou apoios logisticos, entre outros, o que
ndo impedirad que no final de cada ano civil, esses apoios sejam contabilizados na sua totalidade a bem da

transparéncia e rigor na utilizacdo dos dinheiros publicos.

CAPITULO |
Artigo 12
(Objeto)
1. As presentes normas de atribuicdo de apoios ao associativismo, destinam-se a promover as atividades
culturais, recreativas, sociais, juvenis, educativas, ambientais, desportivas e lazer no concelho de Tomar,
através da regulacdo do apoio as associa¢des, com vista a valorizacdo da sua dindmica, entendendo-se

estes como indutores de desenvolvimento local e promotores da cidadania ativa.

Artigo 22
(Elegibilidade)
1. S3o elegiveis os apoios as associacBes sem fins lucrativos, com sede e/ou intervencdo regular (nos
termos do artigo 7.2) no concelho de Tomar, adiante designadas por “associaces”, que se encontrem

legalmente constituidas, inscritas no registo municipal de associacGes, em regular e legitimo exercicio
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de mandato diretivo, com todos os dados devidamente atualizados e que apresentem as candidaturas
respetivas nas areas de intervenc¢do enunciadas:

a) Cultural e recreativa - areas como: folclore, etnografia, musica, teatro, dancga, arte cinéfila, artes
plasticas, patrimonio cultural e outras afins;

b) Intervencgdo Social - projetos de intervencdo social de carater continuado, dirigidos a pessoas em
situagdo de vulnerabilidade social, nomeadamente criangas desfavorecidas, idosos, pessoas em
situagdo de pobreza, desempregados, pessoas com deficiéncia, emigrantes, vitimas de violéncia,
minorias étnicas e outras, residentes no concelho de Tomar. Entendem-se ainda como projetos de
intervencdo social os desenvolvidos na area da promogdo da salde, nas suas varias dimensoes.

c) Educativa - atividades de educagdo ndo formal e informal de apoio a familia, infdncia e juventude
e de educagdo ao longo da vida;

d) Ambiental - atividades na drea da promoc¢do do ambiente e da prevengdo das alteragdes climaticas;

e) Juvenil - atividades desenvolvidas por associa¢des dotadas de personalidade juridica, com mais de
75% de associados com idade igual ou inferior a 30 anos, em que o érgdo executivo é constituido
por 75% de jovens com idade igual ou inferior a 30 anos e registadas no RNAJ. As equiparadas a
Associac¢do Juvenil, sdo as restantes associagdes consideradas na lei, que sejam reconhecidas pelo
Instituto Portugués do Desporto e Juventude e registadas na RNAJ e AssociacGes de Estudantes,
sdo as associagles legalmente constituidas que representam os estudantes de um estabelecimento
de ensino basico, secundario, superior ou profissional;

f) Desportivas ou de formacao e lazer - atividades na drea desportiva, quer seja ela federada, de

formacdo ou apenas de lazer.

Artigo 32
(Registo Municipal das Associacoes)
1. Para o registo municipal das associacGes é obrigatério o preenchimento dos dados solicitados no
respetivo formulario (online), bem como a apresentagdo dos seguintes documentos:
a) atadatomada de posse dos érgdos sociais;
b) cdpia da publicacdo dos estatutos ou escritura em sua substituicdo.
2. Quaisquer altera¢des aos dados mencionados no ponto anterior devem ser comunicadas ao Gabinete

de Apoio ao Associativismo.
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Artigo 42

(Gabinete de Apoio ao Associativismo)

1. O Gabinete de Apoio ao Associativismo tem como principal missdo criar um servico que estabeleca

proximidade entre as associag¢fes inscritas no Registo Municipal de Associacdes e o Municipio de Tomar.

Entre diversas fun¢des, destacam-se:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

Formalizagdo e gestao das candidaturas a Apoios Financeiros;

Formalizagdo e gestao de pedidos de Apoios logisticos;

Formalizagdo de pedidos de cedéncia de espacos;

Gestdo do Programa de Apoio ao Associativismo;

Realizagdo de A¢des de formacdo destinadas a dirigentes Associativos e seus técnicos;
Divulgacdo de atividades realizadas pelas Associag¢oes;

Prestar esclarecimentos sobre questdes relacionadas com o Associativismo.

Artigo 52

(Programas de apoio)

1. S3o trés os programas de apoio:

a)
b)
c)

d)

Programa 0 — Programa Base;
Programa 1 — Apoio a atividades regulares / desenvolvimento associativo;
Programa 2 — Apoio a Eventos;

Programa 3 — Apoio a Projetos de Intervengao Social.

2. Poderdo ser candidatados aos Programas de Apoio os projetos ou atividades que ndo sejam ja objeto de

financiamento publico (nacional ou internacional).

3. Constitui excecdo ao ponto anterior a possibilidade de apoio a rubricas ndo elegiveis no referido

financiamento publico.

Artigo 62

(Programa 0 — Programa Base)

1. Destina-se a associagcGes que estdo legalmente constituidas, mas que ndo tenham uma atividade regular

ou atividade que se enquadre nos outros programas de apoio.
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Artigo 72
(Programa 1 — Apoio a atividades regulares / desenvolvimento associativo)

1. Tem como objetivo a atribuicdo de apoio financeiro anual as atividades de carater regular integradas
nas areas enunciadas no artigo 22, com excecdo da area de Intervengdo Social - alinea b) que serd
apoiada através do Programa 3.

2. Para efeitos do numero anterior, consideram-se atividades de caracter regular, o conjunto de
acdes/iniciativas a serem realizadas de forma continua, com periodicidade pelo menos mensal,
integradas num plano de agdo e com vista a obteng¢do de um determinado resultado.

3. Poderdo ser atribuidos outro tipo de apoios, indiretos, mediante disponibilidade de recursos do
Municipio e regulamentos em vigor no Municipio de Tomar, desde que reservados previamente através
do Gabinete de Apoio ao Associativismo (associacoes@cm-tomar.pt), designadamente:

a) Apoio nadivulgacdo destas atividades;

b) Apoio a formacgao de técnicos e dirigentes das associa¢des;

c) Apoio logistico (transporte, equipamentos, etc.), nos termos dos regulamentos do Municipio de
Tomar existente para o efeito;

d) Descontos/ Isengbes de instalagBes, nos termos dos regulamentos em vigor (contabilizados e

divulgados no final de cada ano civil).

Artigo 82
(Programa 2 — Apoio a Eventos)
1. Tem como principal objetivo apoiar a realizacdo de eventos com tematica relacionada com a area de
intervencao regular da associacdo, de caracter pontual, ou seja, que decorram num periodo temporal

definido, com objetivos relevantes para comunidade onde decorrem.

Artigo 92
(Programa 3 — Apoio a Projetos de Intervengao Social)

1. Tem como principal objetivo apoiar projetos de intervencdo social, disponibilizando meios para o
desenvolvimento e promogao das suas atividades, nas diversas areas de atuacdo previstas na alinea b)
do artigo 2.9.

2. Ndo serd objeto de apoio o desenvolvimento de projetos em valéncias que estejam a ser ja

desenvolvidas pelas autarquias ou por entidades publicas.
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Artigo 102
(Formalizagdo das candidaturas)
1. Para apresentacdo de candidaturas, obrigam-se as associacdes a:
a) Preencher o Registo Municipal de AssociacGes;
b) Entregar o documento geral de estratégia e agdo (plano de atividades) para o ano a que se refere a
candidatura (exceto para as que se candidataram ao Programa 0);
c) Preencher o(s) formuldrios(s) do(s) programa(s) a que se candidata.

2. Para a concretizagao da candidatura ao Programa 1, deverdo ser preenchidos os respetivos formularios
de candidatura (um por cada atividade / escaldo / modalidade / ...), onde serdo considerados os
seguintes requisitos, de acordo com a area de candidatura:

2.1.Area Cultural e Recreativa
i.  Areade intervengdo da associacio;
ii.  Atividade regular e continua da formacdo candidata;
iii. Periodicidade / frequéncia da pratica;
iv. Numero de pessoas envolvidas na atividade candidata;
V. Local e proprietdrio das instalagGes onde a pratica é desenvolvida;

vi. Listagem dos praticantes / alunos / membros e credenciacdo dos respetivos técnicos (a

anexar).
2.2.Area Educativa
i.  Areadeintervencio da associacdo;
ii.  Atividade regular e continua da formacdo candidata;
iii. Periodicidade / frequéncia da pratica;
iv. Numero de pessoas envolvidas na atividade candidata;
V. Local e proprietdrio das instalagGes onde a pratica é desenvolvida;
vi. Listagem dos alunos (a anexar).
2.3.Area Ambiental
i Area de intervencio da associacio;
ii.  Atividade regular e continua da formacdo candidata;
iii. Periodicidade / frequéncia da pratica;
iv. Numero de pessoas envolvidas na atividade candidata;
V. Local e proprietario das instalacGes onde a pratica é desenvolvida;

vi. Listagem dos sécios (a anexar).
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2.4. Area Juvenil

Vi.

Area de intervencio da associacdo;

Atividade regular e continua da formacdo candidata;

Periodicidade / frequéncia da pratica;

Numero de pessoas envolvidas na atividade candidata;

Local e proprietario das instalagdes onde a pratica é desenvolvida;

Listagem dos praticantes / alunos / membros e credenciagdo dos respetivos técnicos (a

anexar).

2.5.Area Desportiva ou de Formagio e Lazer

Vi.

Vii.

Area de intervengdo da associag3o;

Modalidade e escaldo;

Tipo de prética (federada ou nao federada) e nivel competitivo;

Periodicidade / frequéncia da pratica;

Numero de pessoas envolvidas na atividade candidata;

Local e proprietdrio das instalagGes onde a pratica é desenvolvida;

Listagem dos praticantes / atletas / alunos / membros e credenciacdo dos respetivos

técnicos (a anexar).

3. Para a concretiza¢do da candidatura ao Programa 2, deverao ser preenchidos os respetivos formularios

de candidatura (um por cada evento), sendo que cada associa¢do apenas podera candidatar 3 eventos

por area.

3.1.0 Municipio de Tomar apreciara as candidaturas tendo em conta os critérios pontuadosde 1a 5 (1

corresponde ao menor mérito no critério em apreciacdo e 5 ao maior mérito), e com as seguintes

ponderagodes:

a)
b)

c)

d)

f)

g)
h)

Objetivo do evento / projeto - ponderacgdo 2;

Antecedentes ou inovacgao da iniciativa - ponderagao 1;

Experiéncia de intervencdo da associacdo na area a que se candidata (atividade regular e
continua) - ponderacdo 1;

Numero de pessoas envolvidas na organizacdo da atividade candidata - ponderacdo 1;
Numero de participantes na atividade candidata - ponderagao 1;

Publico abrangido pela realizagdo do evento / projeto - ponderagdo 1;

Parcerias - ponderacao 2;

Visibilidade/notoriedade da iniciativa - ponderagdo 2;
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j)

Adequacdo as necessidades do programa anual (cultural, social, juventude) do Municipio ou
Integracdo da iniciativa no calendario desportivo da federacdo respetiva - ponderacao 2;
Sustentabilidade do orcamento apresentado face as especificidades do evento / projeto -

ponderacdo 2.

3.2.0 Municipio podera atribuir as candidaturas um apoio financeiro, que corresponderd a uma

percentagem maxima de 25%, 50%, 75% ou 100% sobre o montante solicitado, excluidas que sejam

outras fontes de financiamento:

a)

b)

c)

d)

e)

Atribuicdo até 25% de apoio até um maximo de 1.000€: a eventos ou projetos que na fase de
apreciacdo das candidaturas atinjam uma pontuacdo entre 30 e 43 pontos;

Atribuicdo até 50% de apoio até um maximo de 5.000€: a eventos ou projetos que na fase de
apreciacdo das candidaturas atinjam uma pontuacdo entre 44 e 56 pontos;

Atribuicdo até 75% de apoio até um maximo de 8.000€: a eventos ou projetos que na fase de
apreciacdo das candidaturas atinjam uma pontuacdo entre 57 e 68 pontos;

Atribuicdo até 100% de apoio até um maximo de 15.000€: a eventos ou projetos que na fase
de apreciagdo das candidaturas atinjam uma pontuacgdo superior a 69 pontos;

Constitui excecdo no processo de apreciacdo de atribuicdo de apoio financeiro a organiza¢ao

de festivais de folclore, estipulando-se um valor maximo de 800€ por entidade.

3.3.Eventos / projetos que visem fins lucrativos ndo sdo aceites, tais como, festas populares,

comemoracdo de aniversario, excursbes/passeios.

3.4.Eventos / projetos que sejam alvo de financiamento no ambito do Programa 1 (decorrentes da

atividade regular) ndo serdo aceites (por exemplo: festas de natal, festas de encerramento e

outros).

3.5.Ndo sdo elegiveis nas candidaturas a aquisicdo de equipamentos, a realizacdo de obras, a aquisicdo

de bens alimentares para revenda (realizacdo de bares e restauracdo), salvo situacdo devidamente

justificada na fase de candidatura.

3.6.Ap0s a realizacdo do evento / projeto terd que se entregar o respetivo relatério do evento / projeto

gue devera conter obrigatoriamente cépia das faturas, recibos, ou documentos de despesas

referentes ao evento / projeto no valor total aproximado ao orgamentado na candidatura, bem

como todos os materiais promocionais produzidos e imagens fotograficas relativas a execucdo da

atividade.

3.7.0 relatério referido nos nimeros anteriores devera dar entrada no Municipio no prazo de 6 meses

apds a realizagdo do evento / projeto, sob pena do apoio ser anulado.
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3.8.Quando um evento / projeto financiado pelo presente programa se realize por montante diferente
ao do orcamento apresentado na candidatura, procede-se de acordo com os seguintes principios:
a) Se o valor gasto realmente for inferior ao orcamentado no ato da candidatura, é aplicada a
seguinte formula: Montante a pagar = (Valor atribuido X Montante gasto realmente) / (Valor
orcamentado na candidatura);
b) Se o montante gasto realmente for superior ao or¢amentado no ato da candidatura, é
aplicada a percentagem atribuida sobre o montante proposto inicialmente.

3.9.0 apoio municipal realiza-se em prestagdo Unica apds o termo do evento / projeto financiado, em
data posterior a entrega do relatério do evento / projeto e das respetivas provas documentais.
3.10. Em casos devidamente justificados, pode ser concedido um adiantamento até 50% da verba

atribuida.
4. Para a concretizagao da candidatura ao Programa 3, devera ser preenchido o respetivo formuldrio de
candidatura.
4.1.0 Municipio de Tomar apreciara as candidaturas mediante os seguintes critérios:
i Area de intervencio da associa¢do;
ii. Abrangéncia territorial;
iii. Autofinanciamento / Sustentabilidade do projeto/atividade;
iv. Participacdo na Rede Social;

V. Métodos de avaliagdo;

Vi. Parcerias;

Vii. Participantes;

viii. Criatividade e Inovacao;
ix. Igualdade de género.

4.1.1. O apoio a disponibilizar sera atribuido mediante avaliacdo das candidaturas:
a) Pontuagdo de 80 a 100 pontos - 75% do apoio solicitado;
b) Pontuagdo de 60 a 75 pontos - 55% do apoio solicitado;
¢) Pontuagdo de 40 a 55 pontos - 35% do apoio solicitado;
d) Candidaturas com avaliagdo inferior a 35 pontos ndo serdo apoiadas.
4.1.2. Os apoios a conceder pela cdmara municipal corresponderdo a um valor maximo de 75%
das despesas apresentadas em orcamento (a validar no relatério final), devendo as
entidades promotoras, em sede de candidatura, identificar as restantes fontes de

financiamento provaveis.
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4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

a)

b)
c)
d)
e)

f)

A transferéncia dos apoios financeiros a conceder, é feita da seguinte forma:

- 12 tranche — a pagar apods a assinatura do contrato programa subjacente a candidatura
apoiada, sob a forma de adiantamento.

- 2 2 tranche — a pagar apds a entrega e aprovacdo do relatério final do projeto, sob a
forma de reembolso, no montante correspondente aos restantes 50% do apoio aprovado.
Em casos devidamente justificados, pode ser concedido um adiantamento referente a 2.2
tranche, mediante evidéncias da execuc¢do do projeto, até ao maximo de 30% do apoio
aprovado, mantendo-se a Ultima tranche apds a entrega do relatério final do contrato
programa, no valor remanescente.

O relatdrio final do contrato programa deve ser entregue até 30 dias apds a execugdo do
projeto e deve conter:

Descri¢do das atividades/ac¢Bes realizadas, incluindo: nimero de atividades, nimero de
participantes, nUmero de assistentes, resultados obtidos, desvios e outros elementos;
Relatdrio financeiro, analitico, por tipologias de atividades;

Copias das faturas/recibos;

Cartazes/folhetos promocionais;

Registos audiovisuais relativos a execugdo da atividade;

Registo dos participantes nas atividades.

4.1.6. Quando um projeto financiado pelo presente programa se realize por montante diferente ao

do orgamento apresentado na candidatura, procede-se de acordo com os seguintes principios:

a)

b)

Se o valor gasto realmente for inferior ao orgamentado no ato da candidatura, é aplicada
a seguinte formula: Montante a pagar = (Valor atribuido X Montante gasto realmente) /
(Valor orcamentado na candidatura);

Se o montante gasto realmente for superior ao orcamentado no ato da candidatura, é

aplicada a percentagem atribuida sobre o montante proposto inicialmente.

5. Em fase de apreciacdo da candidatura, poderda o Municipio solicitar todos os esclarecimentos

necessarios a boa avaliacdo da candidatura, incluindo os financeiros e de confirmacdo de outras

entidades publicas ou privadas eventualmente financiadoras.

6. O apoio da cdmara municipal aos eventos/projetos ndo a corresponsabiliza na realizacdo dos mesmos,

nomeadamente quanto a danos que ocorram no seu decurso.
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Artigo 112
(Dividas para com o Municipio)
1. Quando a associacdo tenha dividas para com o Municipio, sera sempre retido um minimo de 50%, se

outro valor ndo estiver deliberado pela camara municipal.

Artigo 122
(Apoio Financeiro)

1. Anualmente a cdmara municipal delibera as tipologias de atividades a apoiar, bem como os montantes
maximos de apoio, tendo em conta os planos de atividades e orgamento municipais aprovados.

2. Os apoios serdao concedidos em fung¢do das verbas anualmente consignadas em orgamento municipal
para este programa. Apds a avaliagdo das candidaturas, caso se verifique que o valor global a atribuir
excede o orgamento municipal previsto para este programa, serao equitativamente aplicadas redugdes
a todas as candidaturas na propor¢do do valor global em excesso

3. As candidaturas ddo entrada no Municipio de Tomar durante o més de novembro do ano anterior ao
ano a que dizem respeito, salvo prorrogacdo decidida pelo/a presidente da cdmara.

4. Para liquidacdo dos respetivos apoios, é obrigatdrio a entrega dos seguintes documentos:

a) Relatdrio de Contas do ano anterior ao que se refere o apoio;

b) Ata de aprovacgao das contas do ano anterior ao que se refere o apoio

c) Declara¢do da Ndo Divida a Autoridade Tributaria e a Seguranca Social valida (ou permissdo para a
sua consulta online);

d) NIB da conta da associacgdo.

5. As atividades apoiadas no Programa 1, obrigam-se a apresentar as listagens nominais de todos
elementos participantes nessas atividades.

6. A ndo apresentacdo de documentos solicitados, a prestacdo de falsas declaracées ou o ndo
cumprimento dos objetivos assumidos, determinara a cessa¢do imediata do apoio, ficando a associa¢do
obrigada a devolucdo de quaisquer montantes recebidos no correspondente ano e levando igualmente
a inibicdo de candidatura no ano seguinte.

7. SO serdo aceites, como justificagdo de despesa, documentos considerados legalmente vdlidos,
nomeadamente faturas ou documentos equivalente, devidamente numerados e datados, onde conste
a designacdo do fornecedor e respetivo NIF. Esses documentos deverdo ser emitidos a favor entidade
objeto do apoio e respetivo NIF, contendo a descricdo dos bens/servicos adquiridos e respetivo

montante de aquisicao.
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8. Para além da verificacdo documental ja referida em pontos anteriores, reserva-se ao Municipio de
Tomar o direito de verificar in loco, a qualquer momento, o cumprimento das presentes normas e da
execucdo das atividades previstas

9. Todos os apoios a conceder serdo objeto de assinatura em contrato programa.

10.0s apoios financeiros sdo anuais e serdo pagos mediante a disponibilidade financeira do Municipio,

podendo ser pagos em varias tranches.

Artigo 132
(Deveres das Associagoes)

1. Cada associa¢do, como contrapartida do apoio recebido, compromete-se a proporcionar ao Municipio
colaboragGes em cada ano, bem como a disponibilizar as suas instalacdes para a realizagdo de atividades
municipais.

2. As entidades apoiadas obrigam-se a inserir, em quaisquer documentos promocionais de evento e no
local da atividade, aimagem de marca do Municipio de Tomar, bem como a fazer referéncia a esse apoio
em todos os meios de divulga¢do que utilizarem.

3. Os documentos promocionais mencionados no ponto anterior, deverao ser remetidos previamente para

o email do gabinete de apoio ao associativismo ( associacoes@cm-tomar.pt ), para efeitos de divulgacao

na agenda do associativismo , localizada no site do Municipio ( www.cm-tomar.pt) .

Artigo 142
(Vigéncia dos apoios a conceder)
1. Odireito a receber os apoios previstos nos diferentes programas de apoio mantem-se até ao final do

ano civil seguinte.

Artigo 152
(Das duvidas e casos omissos)
1. As duvidas suscitadas na interpretacdo das presentes normas, os casos omissos e outras situagoes

decorrentes do nele estabelecido serdo resolvidas por despacho da presidente da cdmara municipal.

Artigo 162
(Entrada em vigor)
1. As presentes normas entram imediatamente em vigor apds a sua aprovacao pelo Executivo Municipal e

vigoram até a sua alteracdo pela mesma forma.
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